Opoczno, dn. 44052021 1.
OOR.240- £ /2021

Zapytanie ofertowe na:
»Swiadczenie ushug pocztowych na potrzeby

Powiatowego Urzedu Pracy w Opocznie”

Powiatowy Urzad Pracy w Opocznie zaprasza do skfadania ofert na: »Swiadczenie ushug
pocztowych na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Opocznie”

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO

Nazwa zamawiajgcego: Powiatowy Urzad Pracy w Opocznie
Adres: ul. Rolna 6, 26-300 Opoczno

Telefon: 44 755-51-00

REGON 590747414 NIP 768-10-18-788

II. TRYB POSTEPOWANIA

Przedmiotowe postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11wrzesnia 2019 r. Prawo
Zamowien Publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 ze zm.), poniewaz wartos¢
zamoOwienia jest ponizej kwoty 130 000 ztotych (art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy).

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie przez Wykonawce ustug pocztowych na
potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Opocznie.

2. Oznaczenie wg Wspolnego Stownika Zamowien (CPV):

64110000-0 Ustugi Pocztowe

64112000-4 Uslugi pocztowe dotyczace listow

64113000-1 Ushlugi pocztowe dotyczgce paczek

3. Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia:

3.1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie przez Wykonawce ushug pocztowych na
potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Opocznie, polegajacych na przyjmowaniu,
przemieszezaniu i doreczaniu w obrocie krajowym i zagranicznym przesylek pocztowych
(listowych i paczek pocztowych) i ich ewentualnych zwrotow.

3.2. Ushugi bedgce przedmiotem zamowienia bedg $wiadczone zgodnie z przepisami
powszechnie obowigzujacego prawa, w szczegdlnosci:



a) ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo Pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1041) oraz
aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie,

b) rozporzgdzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 474),

¢) rozporzadzenia Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (tj. Dz. U. z
2020 r. poz. 1026 ze zm.),

d) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postgpowania administracyjnego (t.]. Dz. U. z
2021 1; pez; "135)

¢) ustawy z dnia 23 kwictnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 ze zm.),
f) ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postgpowania cywilnego (t.j. Dz. U. z 2020 r.
poz. 1575 ze zm.),

g) ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.J. Dz. U. z 2019 1. poz.
1781),

h) innych obowigzujgcych aktéw prawnych zwiazanych z realizacjg ushug bedacych
przedmiotem zamowienia.

3.3. Zamawiajgcy wymaga, aby ustuga dostarczania przesylek swiadczona byla do kazdego
wskazanego przez Zamawiajacego adresu w Polsce 1 za granicami kraju, w przypadku
przesylek zagranicznych z zastrzezeniem ograniczen w obrocie z poszczegdlnymi krajami.
3.4. Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ przesytki listowe
oraz paczki:

a) listy ekonomiczne (zwykfe) — przesylki nierejestrowane nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii w obrocie krajowym;

b) listy zwykle priorytetowe — przesylki nierejestrowane bedgce przesylkami najszybsze;
kategorii w obrocie krajowym;

¢) listy polecone — przesylki rejestrowane nie bedgce przesylkami najszybsze] kategorii w
obrocie krajowym:;

d) listy polecone priorytetowe — przesylki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym;

e) listy polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesylki rejestrowane nie bgdgce
przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym:

f) listy polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesylki rejestrowane,
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgezone za pokwitowaniem
odbioru w obrocie krajowym;

o) paczki pocztowe ekonomiczne, ekonomiczne za zwrotnym potwierdzeniem odbioru;

h) paczki pocztowe priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru;

i) zwroty.

3.5  Przyjecie przesylek pocztowych do obrotu pocztowego przez Wykonawcg bedzie
kazdorazowo dokumentowane, podpisem 1 data w ksigzce nadawczej (dla przesylek
rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym przesylek nierejestrowanych. Wykonawca
zobowiazuje si¢ do nadania przesylek w dniu ich przekazania przez Zamawiajacego.

3.6. Wykonawca zobowigzany jest do umozliwienia nadania przesylek upowaznionym
pracownikom Zamawiajacego, co najmniej jeden raz dziennie, w dni robocze od poniedziatku



do pigtku, w godzinach co najmniej od 8:00 do 15:30, w co najmniej jednej placowce
pocztowej Wykonawcy znajdujacej sie na terenie miasta Opoczno. Zamawiajacy zastrzega
sobie mozliwo$¢ dostarczenia przesylek do wyznaczonej przez Wykonawce placowki
pocztowej w miejscowoscei, w ktorej znajduje sie siedziba Zamawiajacego, w przypadku
wystgpienia ze strony Zamawiajacego koniecznosci nadania przesylki po raz kolejny w
danym dniu.

3.7. Zestawienie orientacyjnej ilosci przesylek do zrealizowania zostalo wskazane w
zalagczniku nr 1 do zapytania ofertowego. Ilosci poszczegdlnych przesylek wskazane w
zalgczniku nr 1 do zapytania ofertowego sa wielko$ciami oszacowanymi na podstawie
faktycznie zrealizowanych przesylek w okresie 12 miesigey i stuzg wylacznie wyliczeniu cen
ofert w celu ich poréwnania do wyboru najkorzystnicjszej oferty. Wykonawcy, z ktérym
Zamawiajacy podpisze umowe. nie przystuguje roszczenie o realizacje ustugi w wielkosciach
podanych w formularzu cenowym. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za faktycznie
zrealizowane ustugi, na podstawie cen jednostkowych podanych w formularzu cenowym.

3.8. Realizacja przedmiotowego zamdwienia odbywacé si¢ musi zgodnie z wymogami Ustawy
o ochronie danych osobowych. Informacje o adresatach (w tym tres¢ korespondencji) muszg
by¢ odpowiednio zabezpieczone, aby uniemozliwi¢ do nich dostep osobom niepowotanym.

IV. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Realizowane sukcesywnie od dnia 01.07.2021 r. do 30.06.2022 r.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie niniejszego zamdéwienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawey, ktorzy posiadajg
uprawnienia do wykonywania dzialalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych na obszarze Rzeczypospolitej Polskigj
oraz zagranica, tzn. wpis do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzony przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1041) w zakresie obrotu krajowego 1 zagranicznego.

VI. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
ZWYKONAWCAMI

1. Pisemnie na adres: Powiatowy Urzagd Pracy w Opocznie, 26-300 Opoczno ul. Rolna 6

2. E-mailem na adres: loop@praca.gov.pl

3. Osoba do kontaktow z Wykonawcami:

Anna Zalega tel. 44 755-51-00 wew.250

4. Kontakt z ww. osobg jest mozliwy w dni robocze, w godz. pracy Urzedu.

5. Wykonawca moze zwrdcié sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego. Zapytania nalezy kierowa¢ na adres e-mail: loop@praca.gov.pl.

6. Odpowiedzi opublikowane zostang na stronie internetowej, Biuletynie Informacji

Publicznej Powiatowego Urzedu Pracy w Opocznie.

7. Zamawiajacy bedzie udziclat odpowiedzi niezwlocznie, jednak nie pézniej niz na dwa dni
przed uptywem terminu sktadania ofert — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
zapytania wplynagt do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktdrym uplywa
polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.



8. Jezeli wniosek o wyjasnienie tre$ci zapytania wplynal po uplywie terminu skladania
wniosku, o ktorym mowa w ust. 7, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze
udzielié wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia.

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna ofertg.

2. Oferte skfada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemne;j.

3. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

4, Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

5. Tre$é oferty musi odpowiadaé tresci zapytania ofertowego.

6. Oferta winna zawiera¢ nastepujgce dokumenty:

6.1. Wypelniony formularz ofertowy — wg zatacznika nr 1 do zapytania ofertowego.

6.2. Petlnomocnictwo do wystepowania w imieniu Wykonawcy i zaciggania w jego imieniu
zobowigzan (do podpisania oferty), musi by¢ zalgczone do oferty (jesli dotyczy).
Pelnomocnictwo do podpisania oferty nalezy dotaczy¢ do oferty o ile prawo do podpisania
oferty nie wynika z innych dokumentéw dotgczonych do oferty.

6.3. Dokument potwierdzajacy wpis Wykonawcy do rejestru operatorow pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z ustawg z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1041).

7. Oferta oraz wszystkie wymagane zataczniki winny by¢ podpisane przez:

7.1. Osobe/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z zasadami
reprezentacji wskazanymi we wlasciwym rejestrze albo w centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnoéci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji.
7.2.Jezeli osoby/osoba podpisujgca oferte dziata na podstawie pelnomocnictwa, to
pelnomocnictwo to musi w swej tresci wskazywaé uprawnienia do reprezentowania
Wykonawcy w postepowaniach dotyczacych zamowien (skladania, podpisywania ofert), musi
by¢ zatgczone do oferty (jesli dotyczy).

8. Poprawki w ofercie nalezy nanie$¢ czytelnie oraz opatrzy¢ podpisem lub paratka
Wykonawcy.

VIII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferte nalezy dostarczy¢ do dnia £ 8..92..2014s.. do godz. 10" — z dopiskiem ,,Oferta -
Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Powiatowego Urzgdu Pracy w Opocznie” w
nastepujacy sposob:

a) przesylkg pocztowa na adres (liczy si¢ data wptywu do Urzgdu):

Powiatowy Urzad Pracy w Opocznie

26-300 Opoczno ul. Rolna 6 lub

b) bezposrednio do siedziby Zamawiajacego (skrzynka na korespondencje do PUP w
Opocznie znajdujaca sie przy wejseiu do Powiatowego Urzedu Pracy w Opocznie:

Powiatowy Urzad Pracy w Opocznie

26-300 Opoczno ul. Rolna 6 lub

¢) e-mailem na adres: loop@praca.gov.pl.

2. Wykonawca moze, przed uptywem terminu skladania ofert, zmieni¢, poprawi¢ lub wycofaé
oferte.



3. Oferty ztozone po terminie nie bgdg rozpatrywane.

IX. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1. Wykonawca zobowigzany jest do wypelnienia zalgcznika nr 1 ,,Formularz ofertowy”

2. Cena oferty winna by¢ wyrazona w zlotych polskich.

3. Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty niezbedne do prawidlowego i pelnego
wykonania zamowienia oraz uwzgledniaé inne oplaty i podatki a takze ewentualne upusty i
rabaty zastosowane przez Wykonawce.

4. Zamawiajacy poprawi w ztozonym formularzu ofertowym:

a) oczywiste omylki pisarskie,

b) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek.

5. Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona, jezeli jej tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania
ofertowego,

6. Oferty ztozone po terminie nie bgda rozpatrywane

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nie podpisania umowy w przypadku, gdy wartos¢
najkorzystniejszej oferty przekracza kwote jakg Zamawiajacy przeznaczyl na ten cel, chyba
ze Zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.

X. KRYTERIA I SPOSOB OCENY OFERT
10.1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowaé bedzie
nastepujace kryteria oceny ofert:

Lp. | Nazwa kryterium Waga kryterium (%) (maksymalna
liczba punktéw (pkt))
1 Cena (C) 70% (70 pkt)
2 Termin platnosci faktur (T) 30% (30 pkt)

10.1.1. Krvterium ,,Cena” (C) - waga 70%:
Kryterium ,,Cena” bedzie rozpatrywana na podstawie ceny brutto za wykonanie catosci
przedmiotu zaméwienia, podanej przez Wykonawce na Formularzu ofertowym stanowigcym

zalgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

W kryterium Cena (C) Zamawiajgcemu zalezy, aby Wykonawca przedstawil jak najnizszy
wskaznik (Ceng).

Tlo$¢ punktow w tym kryterium zostanie obliczona na podstawie ponizszego wzoru:

. Lmin .
L= % 70 pat
Pl
bt ¢ |
gdzie: C — liczba punktow przyznana ofercie ocenianej w kryterium ,,Cena”

C min — cena brutto oferty najtanszej wsrod ofert nie odrzuconych

C , — cena brutto oferty ocenianej
Uwaga: Wyliczajge cene brutto za wykonanie catosci przedmiotu zamowienia Wykonawca
wypelni poszczegdlne tabele formularza cenowego (stanowigcego cze$¢é formularza
ofertowego) wg zamieszczonych w nim wskazowek podajac odpowiednio ceng jednostkowg
brutto za poszezegolne rodzaje przesylek i paczek oraz ceng brutto za wykonanie catosci
przedmiotu zamowienia stanowigcg sume iloczynéw ilosci i cen jednostkowych brutto za



poszczegdlne rodzaje przesylek i paczek. Nastgpnie uzyskang ceng brutto za wykonanie
catosci przedmiotu zamowienia Wykonawca wpisze w formularzu ofertowym. Tlosci podane
w formularzu ofertowym sg ilo$ciami szacunkowymi. Rozliczanie za wykonanie przedmiotu
zamowienia nastepowaé bedzie po cenach jednostkowych brutto przedstawionych w ofercie.
Do oceny ofert Zamawiajacy bedzie brat pod uwage cene brutto za wykonanic cafosei
przedmiotu zamdwienia.

Cena do oferty powinna byé wyrazona w zlotych polskich z doktadnoscig do dwoch miejse po

przecinku.

10.1.2. Kryterium ,, Termin platnosci faktur” (T) — waga 30%

Ocena dokonana zostanie na podstawie terminu platnosci faktur w dniach liczac od dnia
otrzymania faktury przez Zamawiajacego. zadeklarowanego przez Wykonawce w Formularzu

ofertowym stanowigcym zalgeenik nr 1 do Zapytania ofertowego.

W kryterium termin platnosei faktur (T), Zamawiajgcemu zalezy, aby Wykonawca
przedstawil jak najwyzszy wskaznik (Termin).

[lo$¢ punktéw w tym kryterium zostanie obliczona na podstawie ponizszego wzoru:
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Gdzie:

T - liczba punktéw przyznana ofercie ocenianej w kryterium ,, Termin ptatno$ci faktur”
Tb - dtugosé terminu platnosei faktur oferty badanej wéréd ofert nie odrzuconych

30 - najdtuzszy punktowany przez Zamawiajgcego termin ptatnodci faktur

30 pkt — maksymalna liczba punktow mozliwych do uzyskania w kryterium termin platnosci
faktur

Ocena dokonana zostanie na podstawie terminu platnosci faktur zadeklarowanego przez
Wykonawce w Formularzu ofertowym stanowigcym zalgeznik nr 1 do Zapytania
ofertowego.

Najkrotszy mozliwy termin platnosci faktur dopuszezony przez Zamawiajacego Th min
= 14 dni od dnia wplywu faktury do siedziby Zamawiajacego.

Najdluzszy mozliwy termin platnodci faktury przyjety do oceny oferty przez
Zamawiajacego Th max = 30 dni od dnia wplywu faktury do siedziby Zamawiajacego.
Jezeli Wykonawca zaproponuje termin platnoéci dhuzszy niz 30 dni to do oceny takiej oferty
zostanie przyjety okres 30 dni, natomiast do umowy wpisany zostanie termin wskazany przez
Wykonawce w formularzu ofertowym.

Liczba punktow, ktorg mozna uzyska¢ w ramach tego kryterium obliczona zostanie przez
podzielenie dhugodci terminu platnosci faktury oferty badanej przez najdluzszy termin
platnosci faktur wskazany przez Zamawiajgcego i pomnozenie tak otrzymanej liczby przez 30
pkt.

10.2. Zamawiajacy uzna za najkorzystniejsza ofert¢ Wykonawcy, ktory spelni warunki
udzialu w postepowaniu, a jego oferta nie bedzie podlega¢ odrzuceniu oraz otrzyma
najwiekszg liczbe punktow wyliczong zgodnie ze wzorem:

Ko=C+T

gdzie:

Ko — taczna ilo$é punktéw dla ocenianej oferty

C — liczba punktéw przyznana ofercie ocenianej w kryterium ,,Cena”



T — liczba punktéw przyznana ofercie ocenianej w kryterium ,, Termin platnosci faktur”

10.3. Oferty bedg oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkow przedstawionych
przez Wykonawcow w zakresie w/w kryteridw. Oferta wypehiajgca w najwyzszym stopniu
wymagania okreslone w powyzszych kryteriach otrzyma maksymalng liczbe punktow.
Pozostalym Wykonawcom, spelniajacym wymagania kryterialne przypisana zostanie
odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) liczba punktow.

10.4. Zamawiajacy zastosuje zaokraglanie kazdego wyniku do dwoch miejsc po przecinku.
10.5. Zamawiajacy zamiesci ogloszenie o wyborze najkorzystniejszej oferty na: stronie
internetowej, Biuletynie Informacji Publicznej Powiatowego Urzedu Pracy w Opocznie oraz
zawiadomi wybranego Wykonawce o wyborze jego oferty.

XI. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY

1. Zamawiajgcy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg, ktory przedstawit najkorzystniejszg
oferte, zgodnie z wymogami okreslonymi w zapytaniu ofertowym.

2. Umowa zostanie podpisana w miejscu i terminie uzgodnionym przez Strony.

XII. WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA - ISTOTNE DLA STRON
POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI
ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZEGO, OGOLNE
WARUNKI UMOWY ALBO WZOR UMOWY, JEZELI ZAMAWIAJACY WYMAGA
OD WYKONAWCY, ABY ZAWARL Z NIM UMOWE W SPRAWIE ZAMOWIENIA
NA TAKICH WARUNKACH

Informacje zawarte w projekcie umowy — wg zalgeznika nr 2 do Zapytania ofertowego.

ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO:
- Formularz ofertowy — zalgcznik nr 1
- Projekt umowy — zatgcznik nr 2

Administratorem danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy w Opocznie. Dane
przetwarzane sg w celu realizacji czynnosci urzedowych. Majg Panstwo prawo dostepu,
sprostowania, ograniczenia przetwarzania danych. Wigcej informacji znajduje sie na stronie
Powiatowego Urzedu Pracy w Opocznie www.opoczno.praca.gov.pl .




Zalgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY

Do:
Powiatowy Urzad Pracy w Opocznie
26-300 Opoczno
ul. Rolna 6
tel. (44) 755-51-00
NIP: 768 — 10 — 18 — 788
REGON: 590747414
Oferte sktada:
HAZWa W YR OB E T fcrvswsvsusssmossenesmessss s vy e e s 055 5 e 98 R kS £ S K S SR A A R R R
G N DS —
N O IO ZENNOL, ..o cirmrrmsmmmmssemmsammnsmssosmpinennssommesonmsagansne e saonsannst A BE S N R AR A B SRR AR
Telune e e
REGUINY w0 v snmsssvmmusmssammssaimpis s NIP:ooeeeeectec s
ADRES SaTl o i s ovmvs i rsi s e e G A DR TS U TR T P sw ass v ans
Osoba upowazniona do kentaklow,wmasnmsasmsnmmnmmmremmms s e

Sktadajgc oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia dla zadania .Swiadczenie ustug
pocztowych na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Opocznie”, zgodnie z zapytaniem
ofertowym, przedkladam(-y) niniejszg oferte os$wiadczajac, ze akceptujemy w calosci
wszystkie warunki zawarte w Zapytaniu ofertowym.

1. Oferuje/oferujemy wykonanie calosci przedmiotu zaméwienia za ceng:

(obliczona zgodnie ze wskazaniami zawartymi w formularzu cenowym oraz
z postanowieniami Zapytania ofertowego).

2. Termin platnosci faktur wynosi .....c.covviiiiinnnen dni od dnia otrzymania faktury
przez Zamawiajgcego

Uwaga:Najkrotszy mozliwy termin platnodci faktur dopuszczony przez Zamawiajgcego
Tb min = 14 dni od dnia wptywu faktur do siedziby Zamawiajgcego.
Najdtuzszy mozliwy termin platnosci faktur przyjety do oceny oferty przez
Zamawiajagcego Tb max = 30 dni od dnia wplywu faktur do siedziby
Zamawiajgcego.

3. O$wiadczam/my, iz Wykonawca dysponuje placowka pocztowg nadawczo-odbiorczg
zlokalizowang na terenie miasta Opoczno woj. tddzkie i czynng w dni robocze od
poniedziatku do pigtku. w godzinach co najmniej od 8:00 do 15:30 przez caly okres
trwania Bmowy, mieszezacy 816 Pod-adresSem s s sonemnscesssna s s pesevans svses



FORMULARZ CENOWY

Lp. Rodzaj przesylki Waga przesylki Szacowana Cena Kwota brutto
ilos¢ jednostkowa
przesylek w brutto (s
okresie
trwania
Umowy
1 2 3 4 5 6
PRZESYLKI KRAJOWE
W YMIAR PRZESYLEK
1 Przesyltka zwykia do 500g S . 2495
ekonomiczna
ponad 500g do 3
1000g M
ponad 1000 g do 0
2000 g L
2 Przesyltka zwykta do 500¢g S 0
priorytetowa
i ponad 500g do 0
1000g M
ponad 1000 g do 0
2000 g L
3 Przesylka polecona do 500g S 0
ekonomiczna
ponad 500g do 0
1000g M
ponad 1000 g do 0
2000 g L
4 Przesytka polecona do 500¢g S 0
priorytetowa
ponad 500g do 0
1000g M
ponad 1000 g do 0
2000 g L
5 do 500g S - 7106
Przesytka polecona | ponad 500g do 1232
ekonomiczna ZPO 1000g M
ponad 1000g do 62
2000g L
6 Przesytka polecona do 500g S 25
priorytetowa ZPO
Ponad 500g do -9

1000g M

ponad 1000g do
2000g L




PRZESYELKI ZAGRANICZNE EUROPA

1 Przesytka zwykta do 50g 0
riorytetowa
priont ponad 50g do 100g 0
2 Przesytka polecona do 50g 0
riorytetowa ZPO
pEaRE ponad 50g do 100g 0
ponad 100g do 0
350¢g
PRZESYLKI ZAGRANICZNE POZA EUROPA
1 Przesytka polecona do 50g 0
ekonomiczna ZPO
ZWROTY
1 Przesytka zwykta do 500g S 0
ekonomiczna
ponad 500g do 0
1000g M
ponad 1000 g do 0
2000 g L
2 Przesylka zwykta do 500g S 0
priorytetowa
ponad 500g do 0
1000g M
ponad 1000 g do 0
2000 g L
3 Przesytka polecona do 500¢g S 0
ekonomiczna
ponad 500g do 0
1000g M
ponad 1000 g do 0
2000 g L
4 Przesytka polecona do 500¢g S 0
riorytetowa
pROR: ponad 500g do 0
1000g M
ponad 1000 g do 0
2000 g L
5 do 500g S <350
Przesytka polecona | ponad 500g do 34
ekonomiczna ZPO | 1000g M
ponad 1000g do 1
2000g L
6 Przesytka polecona do 500g S 0




priorytetowa ZPO Ponad 500g do 1
1000g M
ponad 1000g do 0
2000¢g L

PACZKI KRAJOWE GABARYT A

1 | Paczka ekonomiczna do 1 kg 0
od 1 kgdo2 kg 0
2 Paczka ekonomiczna do 1 kg 0
ZPO
od 1kgdo2kg 0
od2 kgdo5Skg 0
3 | Paczka priorytetowa do 1 kg 0
ZPO

RAZEM

Ceng brutto za wykonanie calo$ci przedmiotu zaméwienia pn.: ,Swiadczenie ustug
pocztowych na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Opocznie” stanowi suma
iloczynéw ilo§ci i cen jednostkowych brutto poszczegoélnych rodzajéw przesylek
wskazanych w powyzszej tabeli.

4. Os$wiadczamy, ze zapoznali$Smy sie z tredcig Zapytania ofertowego wraz z zalagczonymi do
niego dokumentami oraz posiadamy wszelkie konieczne informacje potrzebne do wlasciwego
przygotowania oferty, uwzgledniliSmy wszystkie warunki tam zawarte oraz inne koszty
niezbedne do poniesienia dla prawidlowego wykonania zamowienia. Zobowigzujemy sig¢ do
wykonania catosci przedmiotu zamowienia, zgodnie z warunkami w nich zawartymi.
5.0$wiadczamy, ze projekt umowy (zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego) zostal przez nas
zaakceptowany i zobowigzujemy si¢ w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy
na wymienionych w niej warunkach w miejscu i terminie uzgodnionym przez Strony.

6. Niniejsza oferta zawiera nastepujace dokumenty i zataczniki:

(podpis 0sob(-y)
uprawnionej do sktadania oswiadczenia woli w
imieniu Wykonawcey, w przypadiu braku imiennej
pieczglki podpis powinien byé czytelny)

.........................................

Miejscowosé, data



Zalacznik Nr 2 do Zapytania ofertowego

Projekt umowy

..................................................................................................................

................................................................................................................
................................................................................................................

................................................................................................................

Powiatowym Urzedem Pracy w Opocznie z siedzibg w Opocznie przy ul. Rolnej 6.
26-300 Opoczno NIP 768-10-18-788, zwanym w tresci umowy Zamawiajacym,
reprezentowanyin przez:

..................................................................................................................

§ 1

1.Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Powiatowego
Urzedu Pracy w Opocznie w obrocie krajowym (caly kraj) i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych (listowych i paczek
pocztowych) oraz ewentualnego zwrotu przesylek niedorgczonych, zgodnie z przepisami
powszechnie obowigzujagcego prawa, w szczegolnosei ustawy Prawo pocztowe z dnia 23
listopada 2012 roku (tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 1041), w okresie od dnia 01.07.2021r. do
dnia 30.06.2022 r.

2. Wykonawca o$wiadcza, ze jest uprawniony do wykonywania dziatalnosci pocztowej na
podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego zgodnie z ustawg. o
ktorej mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, na okres co najmniej realizacji niniejszej umowy.

3.Wykonawca zobowigzany jest poinformowa¢ Zamawiajgcego:

1) o zawieszeniu albo zakonczeniu wykonywania dziatalnosei pocztowej, w terminie 2 dni
od daty zawieszenia albo zakonczenia tej dziatalnosci,

2) o zlozeniu wniosku o wykreslenie wpisu z rejestru operatoréw pocztowych, w terminie
2 dni od daty ztozenia takiego wniosku,

3) o otrzymaniu decyzji wydanej przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej o
zakazie wykonywania dziatalnoéci pocztowej objetej wpisem do rejestru, w terminie 2 dni od
daty otrzymania tej decyzji.

4, Zamawiajgcy wymaga, aby ustuga dostarczania przesylek $wiadczona byta do kazdego
wskazanego przez Zamawiajgcego adresu w Polsce 1 za granicami kraju.

5. Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie si¢ przesyiki
listowe oraz paczki:



a) listy ekonomiczne (zwykle) — przesylki nierejestrowane nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii w obrocie krajowym;

b) listy zwykle priorytetowe — przesylki nierejestrowane bedace przesytkami najszybsze;
kategorii w obrocie krajowym;

¢) listy polecone — przesytki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym;

d) listy polecone priorytetowe — przesylki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym;

e) listy polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesylki rejestrowane nie
bedace przesylkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym;

f) listy polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesytki
rejestrowane, najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym;

g) paczki pocztowe ekonomiczne, ekonomiczne za zwrotnym potwierdzeniem odbioru;

h) paczki pocztowe priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru;

i) zwroty.

6.Szczegotowy zakres przedmiotu zamowienia (rodzaje przesylek, ich waga i ilos¢)
zawarty jest w formularzu cenowym stanowigcym czgé¢ formularza ofertowego bedacego

integralng czescia niniejsze] umowy.
§2

1. Zamawiajacy wymaga wykonania ustugi w standardzie wiasciwym dla powszechnej
ustugi pocztowej, gdyz przedmiotem niniejszego zamoéwienia jest dorgczanie w glownej
mierze przesylek o charakterze administracyjnym, w ktorych skuteczno$¢ dorgezenia, rygory
zwigzane z prawidtowym awizowaniem majg donioste znaczenie procesowe.

2. Wymagania w zakresie realizacji przedmiotu zamowienia wynikajg z nastgpujgcych
przepisow:

1) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe oraz aktow wykonawczych
wydanych na jej podstawie,

2) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (tj. Dz. U.
72021 r., poz. 735) w zakresie doreczen pism w postgpowaniu administracyjnym.

3. W przypadku zmiany przepisow w tym zakresie, bgda miaty zastosowanie przepisy
obowiazujace, bez koniecznosci aneksowania umowy.

§3

1. Rodzaje i liczba przesylek w ramach §wiadczonych ustug bedg uzaleznione od potrzeb
Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgodg.

2. Do kalkulacji ,,nadawanych ilosci”, okreslonych w formularzu cenowym stanowigcym
cze$é formularza ofertowego Zamawiajgey przyjat faktycznie zrealizowane przesytki w
okresie 12 miesigcy z tym, ze Zamawiajacy nie jest zobowigzany do realizowania podanych
ilogci przesylek. Faktyczne ilogci realizowanych przesylek mogg odbiega¢ od ilosci
podanych.

3. Podane iloéci stuza jedynie orientacyjnemu okresleniu wielkodci przedmiotu umowy i
moga ulegaé zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza



zgode i nie bedzie dochodzil roszczeh z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie
realizacji umowy.

§4

1. Zamawiajgcy wymaga, aby ushuga dostarczania przesylek swiadczona byla do kazdego
wskazanego przez Zamawiajgcego adresu w Polsce 1 za granicami kraju; w przypadku
przesylek zagranicznych z zastrzezeniem ograniczeni w obrocie z poszezegolnymi krajami.

2. Nadanie przez Wykonawce przesylek nastgpowacé bedzie w dniu ich odbioru przez
Wykonawce od Zamawiajacego.

3. Odbior przesylek przyjetych do wyekspediowania kazdorazowo potwierdza¢ bedzie
przedstawiciel Wykonawcy: podpisem i datg na zestawieniu przesyltek przekazanych,
potwierdzajgcym ilos¢ 1 rodzaj przesyltek.

4. Wykonawca zobowigzany jest do umozliwienia nadania przesylek upowaznionym
pracownikom Zamawiajacego. co najmniej jeden raz dziennie, w dni robocze od poniedziatku
do piatku, w godzinach co najmniej od 8:00 do 15:30, w co najmniej jednej placowce
pocztowej Wykonawcy znajdujgcej si¢ na terenie miasta Opoczno. Zamawiajacy zastrzega
sobie mozliwo$¢ dostarczenia przesylek do wyznaczonej przez Wykonawcg placowki
pocztowej w miejscowosdci, w ktdrej znajduje sie siedziba Zamawiajacego, w przypadku
wystgpienia ze strony Zamawiajacego koniecznosci nadania przesytki po raz kolejny w
danym dniu.

§5

1. Zamawiajacy bedzie przekazywat przesytki do nadania w stanie uporzadkowanym,
przez co nalezy rozumie¢:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesylki do zestawienia przesylek,
sporzadzonego w dwdch egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla
Wykonawey w celach rozliczeniowych a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego
potwierdzenie nadania danej partii przesylek,

b) dla przesylek zwyklych — nierejestrowanych — przygotowanie zestawienia ilosciowego
przesytek wg poszczegolnych kategorii wagowych sporzadzonego w dwoch egzemplarzach, z
ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia
stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesylek.

2. Znaczek oplaty pocztowej zostanie zastgpiony pieczgcig wykonang wedlug wzoru
dostarczonego przez Wykonawce lub innym uzgodnionym oznaczeniem (np. nadruk).

3. Do przesylek uzywane beda koperty Zamawiajacego oraz ,,potwierdzenia odbioru™
Wykonawey (dostarczane bezplatnie przez Wykonawceg), a w przypadku przesylek o
charakterze administracyjnym, w ktérych skutecznos¢ doreczenia, rygory zwigzane z
prawidtowym awizowaniem majg donioste znaczenie procesowe rowniez ,,potwierdzenia
odbioru” bedg dostarczane przez Zamawiajacego.

4.Przesylki dostarczane beda do adresatow w kopertach oryginalnych, przekazanych przez
Zamawiajgcego.

5.Waga przesyiki okreslona bedzie w stanie zamknigtym.

6.Wszelkie oznaczenia przesylek rejestrowanych i priorytetowych muszg by¢ zapewnione
przez Wykonawce.

7. llo$¢ i waga zwroconych przesylek stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia,
sporzadzonego przez Wykonawce w dwoch egzemplarzach. Kopia zestawienia dostarczana
bedzie Zamawiajgcemu wraz z fakturg.



6
1.Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ do: §

a) prawidlowego adresowania przesylek w sposob czytelny 1 zgodny z okreSlonymi
standardami,

b) sporzadzania w dwoch egzemplarzach (w tym jeden dla Wykonawcy) zestawien
ilosciowych nadanych przesylek nierejestrowanych z uwzglednieniem kategorii i podziatlow
wagowych; wzor zestawien dostarczony bedzie przez Wykonawce.

¢) przekazania przesytek rejestrowanych Wykonawcy wg ksigzki nadawczej stosowanej
przez Zamawiajgcego i uzgodnionej z Wykonawca

§7

1. Wykonawca bedzie doreczal Zamawiajgcemu pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru przesylki niezwlocznie po dorgczeniu przesytki.

2. Zwrot niedoreczonych przesylek odbywaé si¢ bedzie niezwlocznie po wyczerpaniu
mozliwosci ich doreczenia z podaniem przyczyny ich niedorgczenia.

3. W przypadku niemoznosci dorgczenia pisma w sposéb okreslony w przepisach kodeksu
postepowania administracyjnego, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie
o probie doreczenia przesytki ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesylke
w terminie 7 dni, liczac od dnia pozostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie
zglosi sie po odbior przesylki w powyzszym terminie Wykonawca sporzadza powtorne
zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie nie dluzszym niz 14 dni od daty
pierwszego zawiadomienia. Po uplywie terminu odbioru przesylka niezwlocznie zwracana
jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

§8

Strony ustalaja nastepujgce zasady rozliczania i regulowania naleznosci:

1. Okresem rozliczeniowym bedzie miesigc kalendarzowy.

2. Podstawa obliczenia naleznosci bedzie suma oplat za przesylki faktycznie nadane i
zwrécone z powodu braku mozliwosei ich dorgezenia w  okresie rozliczeniowym,
potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie dokumentow nadawczych lub dokumentow
oddawczych dokumentujgcych zwrot przesytek w przypadku, kiedy mozliwo$¢ dostarczenia
zostata wyczerpana.

3. Ustugi beda rozliczane wedtug cen jednostkowych brutto wynikajgcych z formularza
cenowego ztozonego przez Wykonawce a stanowigcego czes¢ formularza ofertowego. W
wyjatkowej sytuacji nadania przez Zamawiajgcego przesylki nie wymienionej w formularzu
ofertowym ustuga bedzie rozliczona wg cennika Wykonawey.

4, Platnodci za przesylki beda dokonywane z dolu na podstawie wystawionej przez
Wykonawce faktury za wykonane w danym miesigcu ustugi.

5. Faktura winna zostaé wystawiona do 10-go dnia kazdego miesigca nastgpujgcego po
miesiagcu rozliczeniowym ze specyfikacja wykonanych ustug oraz dorgezona do siedziby
Zamawiajacego.

5.1. llekroé w umowie jest mowa o fakturze, rozumie si¢ przez to réwniez fakturg
korygujaca. duplikat faktury, duplikat faktury korygujacej.

5.2. Przesytanie faktur odbywac si¢ bgdzie w formacie pliku PDF.

5.3. Wiadomosci mailowe w temacie maila bedg zawieraly nr przesylanej faktury tj.
odpowiednio zapisy: eFaktura nr: xxxxxxxxxxxx dla umowy ID: xxxxxx



5.4. W jednej wiadomosci mailowej moze byé wystana jedna faktura. Dopuszcza sig
przesylanie faktur wielostronicowych o ile zostang wystane w formie jednego pliku.
Dodatkowe dokumenty (np. specyfikacje, noty) przesytane beda w formie osobnych plikow.

5.5. Strony postanawiajg, iz przesylanie faktur w formie elektronicznej odbywaé sig
bedzie kazdorazowo za pomocg poczty elektronicznej:

s Wystawey Z nastepijacego adrest MAIIOWEEOT . ..cucvawsesass o sios soisie dimis sasamssaissis

« Odblorcynanastepyjgoy adres MallowWys v evsmmmsss v

5.6. W przypadku zmiany adreséw wskazanych ust. 5.5, strony zobowigzuja sie do
poinformowania si¢ o dokonanych zmianach w formie pisemnej.

5.7. Faktury beda przesytane wylgcznie z adresu lub adreséw zadeklarowanych przez
Wystawce w niniejszej umowie. Faktury wystane z innych adreséw bez wilasciwego
poinformowania o tym Qdbiorcy, nie zostang przyjete przez Odbiorcg.

5.8. Odbiorca — Zamawiajgcy zobowigzuje sig:

a) do aktywowania funkcji generowania informacji zwrotnych w postawie
autorespondera i kazdorazowego automatycznego potwierdzania otrzymania wiadomoscei z
wykorzystaniem tej funkcji, lub

b) przekazywania kazdorazowo na adres Wystawcy wskazany w ust. 5.5, informacji
zwrotnej potwierdzajacej odbidr faktury. Informacja zwrotna potwierdzajaca odbidr faktury,
bedzie zawierala date otrzymania faktury przez Odbiorce, przez ktorg rozumie¢ nalezy date
wplywu faktury na adres skrzynki pocztowej Odbiorcy wskazanej w ust 5.5.

59. W  przypadku wystgpienia przeszkod formalnych lub  technicznych
uniemozliwiajacych przestanie faktur w formie elektronicznej, wowcezas faktury zostang
przestane w formie papierowe;j.

5.10. Akceptacja wyrazona w niniejszej umowie moze zosta¢ cofnigta przez Odbiorce w
kazdym czasie. Cofniecie akceptacji powoduje, iz Wystawca traci prawo do wystawienia i
przestania faktury w formie elektronicznej od nastepnego dnia po dniu, w ktérym otrzymat
powiadomienie Odbiorcy o wycofaniu akceptacji.

6. Platnosci za wykonane ustugi beda nastepowaé w terminie ......... dni od daty
otrzymania przez Zamawiajgcego faktury, przelewem na konto wskazane przez Wykonawcg.

7. Zamawiajacy okreslit w Zalgczniku Nr 1 do Zapytania ofertowego przewidywane
ilodci nadawanych przesylek przez okres obowigzywania umowy. Ilodci przesylek
pocztowych podane w tym Zatgczniku zostaly przyjete przez Zamawiajgcego szacunkowo.
Rzeczywista ilo$¢ przesylek pocztowych bedzie wynikala z faktycznych potrzeb
Zamawiajgcego w tym zakresie.

8. Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegala zmianom przez okres realizacji
zamowienia, z wyjatkami:

a) w przypadku zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe moze nastapi¢ zmiana

cen jednostkowych odpowiednio do stawki podatku,

b) w przypadku, jeéli konieczno$é wprowadzenia zmian cen wynika z uregulowan

prawnych w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za powszechne ustugi pocztowe

w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe, a takze w przypadku, kiedy ich wprowadzenie

wynika z okolicznoscei powodujgeych, iz zmiana ww. cen lezy w interesie publicznym,

¢) ceny okre$lone przez Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji
zamOwienia w przypadku, gdy oplaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika
lub regulaminu Wykonawcy beda nizsze od cen wynikajacych ze zlozonej oferty.



Wykonawca ma obowigzek wowezas stosowaé wzglgdem Zamawiajgcego obnizone oplaty
pocztowe dla ustug, wynikajgce ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu.

9.Oplata za niewykonana ustuge komplementarng (tj. potwierdzenie odbioru przesyiki
rejestrowanej) podlega zwrotowi w wysokosei wniesione] przy nadaniu przesytek poleconych
z potwierdzeniem odbioru. Zwrot dokonywany bedzie poprzez pomniejszenie kwoty optat za
zwrocone przesyiki polecone.

10.Zamawiajacy dopuszcza stosowanie upustow przez Wykonawce do umowy, pod
warunkiem, ze oferowane upusty beda korzystne dla Zamawiajgcego.

11.Za dzief zaplaty Strony przyjmuja dzien wptywu na rachunek bankowy Wykonawcy.
12.Wynagrodzenie okreslone w umowie obejmuje wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
umowy przez Wykonawcg.

§9

Ustugi bedace przedmiotem zamoéwienia beda swiadczone zgodnie z przepisami powszechnie
obowigzujacego prawa, w szczeg6lnosci:

a) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (t,j. Dz. U. 2020 r., poz. 1041) oraz
aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie,

b) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w
sprawie reklamacji ustugi pocztowej (tj. Dz. U. 22019 r. poz. 474),

¢) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w
sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (..
Dz. U. 22020 r. poz. 1026 ze zm.),

d) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postgpowania administracyjnego (t.j. Dz .z
2021 1. ipoz.|733):

e) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 ze
zm.),

f) ustawy z dnia 17 listopada 1964 1. Kodeks postgpowania cywilnego (t.j. Dz. U. z 2020
r. poz. 1575 ze zm.),

o) ustawy z dnia 10 maja 2018 1. 0 ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz.
1781),

h) innych obowigzujgcych aktow prawnych zwigzanych z realizacja ustug bedgcych
przedmiotem zamowienia.

i) regulaminu $wiadczenia ustug Wykonawcy, z tym, ze postanowienia tego regulaminu

sprzeczne lub nie dajace si¢ pogodzi¢ z postanowieniami zawartymi w zapytaniu ofertowym i
niniejszej umowie, nie beda miaty zastosowania,
j) wymagan wynikajacych z zapytania ofertowego.

§ 10

7 tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustug pocztowych objetych umowa. w
tym utraty, ubytku lub uszkodzenia przesytki, Zamawiajgcemu przystuguje odszkodowanie
oraz inne roszczenia na podstawie przepisow zawartych w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe oraz przepisow wykonawczych.



§11

1. Rozwigzanie umowy moze byé dokonane na pi$mie przez kazdg ze Stron, z
zachowaniem trzymiesiecznego okresu wypowiedzenia liczonego od pierwszego dnia
miesigca kalendarzowego nastepujgcego po miesigcu, w ktérym nastapito wypowiedzenie.

2. W przypadku niedotrzymania warunkOw niniejszej umowy, kazdej ze Stron przystuguje
prawo jej rozwigzania bez zachowania okresu wypowiedzenia.

3. Rozwigzanie umowy bez wypowiedzenia nastepuje z zachowaniem formy pisemne]
oraz z podaniem przyczyny rozwigzania.

§12

1. Strony zobowiazuja sie do niezwlocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania sie,
przesytka polecona priorytetowa za potwierdzeniem odbioru, o zmianach dotyczacych
okreslonych w umowie nazw, adreséw, bez koniecznosei sporzgdzania aneksu do niniejszej
umowy. Korespondencje przestang na adresy wskazane w niniejszej umowie, kazda ze Stron
uzna za prawidlowo doreczona, w przypadku nie powiadomienia drugiej Strony o zmianie
swego adresu. Kazda ze Stron przyjmuje na siebie odpowiedzialnos¢ za wszelkie negatywne
skutki wynikte z powodu nie wskazania drugiej Stronie aktualnego adresu.

2. Strony ustalaja, ze ich aktualne adresy do korespondencji sg nastepujace:

Zamawiajgcy: Powiatowy Urzad Pracy w Opocznie, ul. Rolna 6, 26-300 Opoczno;

Wykonawca:

...............................................................................................................

§13

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowna:

a) w wysokosci 10% kwoty przedstawionej w ofercie jako cena brutto, za rozwigzanie
umowy przez Wykonawce z przyczyn, za ktore odpowiedzialno$é ponosi Wykonawca;

b) w wysokosci 10% kwoty przedstawionej w ofercie jako cena brutto, za rozwigzanie
umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn, za ktore odpowiedzialno$¢ ponosi Wykonawca.

2. Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy kare umowng w wysokosci 10% kwoty
przedstawionej w ofercie jako cena brutto za rozwigzanie umowy przez ktorgkolwiek ze stron
z winy Zamawiajacego.

3. Przed naliczeniem kar umownych, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie
przeprowadzone zostanie postepowanie wyjasniajace z udzialem Wykonawcy oraz
Zamawiajgcego.

§ 14
Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§15

W sprawach nieuregulowanych umowa majg zastosowanie: zapytanie ofertowe, oferta
zlozona przez Wykonawce a takze przepisy Kodeksu cywilnego, Kodeksu postgpowania
cywilnego, przepisy regulujgce dziatalnosé¢ pocztowa.



§ 16
Integralng czgécig umowy jest zapytanie ofertowe oraz oferta ztozona przez Wykonawce.
§17

W przypadku zgtaszania reklamacji zastosowanie majg unormowania prawne zawarte w
rozporzgdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (t.j. Dz. U. z 2019 1. poz. 474).

§ 18

Ewentualne spory moggce wynikngé w zwigzku z realizacja umowy, Strony beda
rozstrzygaé polubownie, a jesli nie bedzie to mozliwe rozstrzygac je bedzie sgd powszechny
wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§19

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony i obowigzuje od dnia 01.07.2021 r. do dnia
30.06.2022 r.

§ 20

1.Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji
majgcych wplyw na stan bezpieczenistwa Zamawiajgcego.

2.Wykonawca zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania 1 ochrony danych
osobowych, zgodnie z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych.

3.Wykonawca zapewnia, ze przetwarzane dane osobowe beda wykorzystane wylacznie w
celu realizacji umowy.

§21

1. Strony niniejszej umowy o$wiadczajg, ze zgodnie z przepisami Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia Dyrektywy 95/46/WE (zwanego dalej
..Rozporzadzeniem”), powierzaja sobie nawzajem dane osobowe 0s6b je reprezentujacych,
0s6b odpowiedzialnych za realizacje umowy po kazdej ze stron, jak rowniez dane osobowe
0s6b, ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu zaméwienia (np. imig, nazwisko, stanowisko,
numer telefonu, adres e-mail).

2. Wskazane w ust. 1 dane bedg przetwarzane wylacznie w celu realizacji niniejsze]
umowy i moga byé przekazywane do dalszego przetwarzania, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

3. Strony o$wiadczajg, ze stosuja Srodki bezpieczenstwa spelniajgce wymogi
Rozporzadzenia, adekwatne do ryzyka zwigzanego z przetwarzaniem danych osobowych,
o ktérych mowa w w/w Rozporzadzeniu.

4. Strony zobowigzujg sie po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez
zbednej zwloki zglosi¢ je drugiej Stronie. jak réwniez majg prawo do kontroli sposobu
przetwarzania danych osobowych przez drugg Strone.



5. Strony majg prawo dostepu do podanych danych osobowych, ich sprostowania,
usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, jak tez do wniesienia sprzeciwu wobec dalszego
przetwarzania, na zasadach okreslonych przepisami prawa.

6. Strony po zakonczeniu niniejszej umowy 1 po uptywie okresu przedawnienia roszczen
zwigzanych z jej realizacja, zobowigzane sg usunaé wszelkie powierzone dane osobowe, w

tym ich kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo panstwa czlonkowskiego nakazujg
przechowywanie danych osobowych przez okres dhuzszy.

§ 22

Umowe niniejszg sporzgdzono w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron.

Zamawiajgcy Wykonawca



