








Opoczno, dnia 19.04.2010r.

Powiatowy Urząd Pracy 

w Opocznie

ul. Armii Krajowej 2A

26-300 Opoczno

Ogłasza przetarg nieograniczony na przeprowadzenie dla 30 osób bezrobotnych szkolenia

„Operator koparkoładowarki kl. III + spycharka kl. III”
Dwie specjalności dla każdego uczestnika.
Ilekroć przywołana jest „ustawa” należy przez to rozumieć ustawę z 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych ( tekst jednolity Dz. U. z  2007r. Nr 223, poz. 1655 ze zmianami). Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest na podstawie w/w ustawy.

Specyfikacja istotnych warunków zamówienia zamieszczona będzie na stronie internetowej Powiatowego Urzędu Pracy w Opocznie www.pupopoczno.pl
I. Specyfikacja zamówienia:
1. Liczba osób objętych szkoleniem:                     30 osób
2. Termin wykonania zamówienia;  rozpoczęcie – maj 2010r.
3. Czas trwania kursu:                            ok. 2 miesiące od dnia podpisania umowy szkoleniowej
4. Liczba godzin:                                                  280 godzin 




5. Miejsce prowadzenia zajęć:

       teren całego kraju
Do opisu przedmiotu zamówienia zastosowano kod 80530000-8 zgodnie ze Wspólnym Słownikiem Zamówień (CPV).

II. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:
1. Cena  - 80%
2. Posiadanie certyfikatu jakości usług lub dokumentów równoważnych - 20 %
Kryterium 2

W kryterium ,,cena” bierze się pod uwagę stosunek najniższej zgłoszonej ceny do ceny zaoferowanej przez poszczególnych wykonawców x 5 pkt
Cena najniższa

------------------------------------------- x 5 pkt 

Cena oferty ocenianej

Kryterium 2

W kryterium ,, Posiadanie certyfikatów jakości usług lub dokumentów równorzędnych”
kryterium zostanie obliczone w następujący sposób:



Ilość przedstawionych certyfikatów przez ocenianego Wykonawcę 

      -----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------      x 5 pkt
Ilość przedstawionych certyfikatów  przez Wykonawcę, który przedstawił największa liczbę certyfikatów



Certyfikaty jakości usług może dotyczyć zarówno kierunku szkolenia stanowiącego przedmiot zamówienia, jak również wykonawcy, jako instytucji szkoleniowej świadczącej usługi szkoleniowe (np. akredytacje Kuratora Oświaty, certyfikat systemu zarządzania jakością kształcenia/szkolenia wydany na podstawie międzynarodowych norm ISO, lub inny znak jakości).

III. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków:
1. Pisemnego oświadczenia zgodnego z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 29.01.2004r. (tekst jednolity Dz. U. z  2007r. Nr 223, poz. 1655 ze zmianami) według wzoru proponowanego przez  PUP. 
2. Aktualnego odpisu z właściwego rejestru albo aktualnego zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
3. Wpisu do rejestru  instytucji szkoleniowych prowadzonego przez Wojewódzki Urząd Pracy właściwy ze względu na siedzibę instytucji szkoleniowej.
4.  Dokument potwierdzający uprawnienia do prowadzenia działalności szkoleniowej w zakresie objętym zamówieniem. Potwierdzenie spełnienia wymagań (na podstawie Rozporządzenia Ministra Gospodarki z dnia 20 września 2001r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny pracy podczas eksploatacji maszyn i innych urządzeń technicznych do robót ziemnych, budowlanych i drogowych Dz. U. Nr 118, poz. 1263) do prowadzenia działalności szkoleniowej na uprawnienia w specjalności koparkoładowarki kl. III i spycharki kl. III wydane przez Instytut Mechanizacji Budownictwa i Górnictwa Skalnego w Warszawie. Dokumenty te mogą być składane w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez wykonawcę. 
5. W przypadku gdy Wykonawca będzie korzystał z potencjału technicznego i osób innego podmiotu, przedstawi pisemne zobowiązanie tego podmiotu do udostępnienia potencjału technicznego i osób zdolnych do wykonania tego zamówienia.
Ocena spełniania warunków nastąpi na podstawie przedstawionych przez Wykonawcę dokumentów, na zasadzie- spełnia/nie spełnia.

Dokumenty wymienione powyżej winny być złożone w formie oryginału lub kopii poświadczonej „za zgodność z oryginałem”(podpis, pieczęć imienna, pieczęć firmowa, data oraz informacją za zgodność z oryginałem ) przez wykonawcę lub pełnomocnika. 

Oferty w formie pisemnej należy składać w sekretariacie Powiatowego Urzędu Pracy w Opocznie, ul. Armii Krajowej 2A w zaklejonej kopercie z dokładnym określeniem nazwy i adresu wykonawcy z dopiskiem 

Oferta na usługi szkoleniowe:

„Operator koparkoładowarki kl. III + spycharka  kl. III” 

Termin składania ofert upływa dnia  28.04.2010 roku o godz. 10ºº  (liczy się data i godzina wpływu do sekretariatu Powiatowego Urzędu Pracy w Opocznie).

Otwarcie ofert odbędzie się w siedzibie zamawiającego w dniu  28.04.2010 roku o godz. 11ºº
Oferta złożona po terminie zostanie zwrócona bez otwierania.

Specyfikację istotnych warunków zamówienia wraz z załącznikami można również uzyskać w siedzibie Urzędu pokój nr 6.

Uprawniona do kontaktu z wykonawcami -Pani Aneta Krzysztofik - tel. (044)736-14-45 wew. 121.
Ustala się formę pisemną jako właściwą do porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami.

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych i wariantowych.
Zamawiający nie dopuszcza zawarcia umowy ramowej.

Zamawiający nie zamierza ustanawiać dynamicznego systemu zakupów.

Zamawiający nie dopuszcza wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.
Zamawiający nie dopuszcza możliwości powierzenia podwykonawcom części dotyczącej realizacji programu szkolenia.

Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
Opoczno, dnia 19.04.2010r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

I. Nazwa oraz adres zamawiającego:

Powiatowy Urząd Pracy w Opocznie

ul. Armii Krajowej 2A

26-300 Opoczno
www.pupopoczno.pl
II. Tryb udzielenia zamówienia:

Przetarg nieograniczony o szacunkowej wartości zamówienia mniejszej niż kwoty określone na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2007r. Nr 223 poz.1655 ze zmianami) 
III.  Opis przedmiotu zamówienia:
Do opisu przedmiotu zamówienia zastosowano kod 80530000-8 zgodnie ze Wspólnym Słownikiem Zamówień (CPV).
Ilekroć w SIWZ przywoływana jest „ustawa” należy przez to rozumieć ustawę z 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2007r. Nr 223 poz. 1655 ze zmianami).

1. Przedmiot zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia dla 30 osób bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzędzie Pracy w Opocznie „Operator koparkoładowarki kl. III + spycharka kl. III". Dwie specjalności dla każdego uczestnika. Liczba godzin – 280, czas trwania – ok. 2 miesięcy od dnia podpisania umowy, miejsce prowadzenia zajęć – teren całego kraju. 
2.  Cel szkolenia: uzyskanie uprawnień operatora koparkoładowarki kl. III oraz spycharki kl. III
3. Zakres tematyczny szkolenia: 
3.1 Program musi być zgodny z programem Instytutu Mechanizacji Budownictwa i Górnictwa Skalnego oraz zgodny z Rozporządzeniem Ministra Gospodarki z dnia 20.09.2001r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny pracy podczas eksploatacji maszyn i innych urządzeń technicznych do robót ziemnych, budowlanych i drogowych (Dz. U. Nr 118 poz. 1263 z 2001r.).

3.2 Program szkolenia musi odpowiadać wymogom określonym w § 5 Rozporządzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 03.02.2006r. w sprawie uzyskania i uzupełnienia przez osoby dorosłe wiedzy ogólnej, umiejętności i kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz. U. Nr 31 poz. 216 z 2006r.) i ponadto spełniać wymogi, jeżeli takie istnieją, wynikające z odrębnych przepisów. 
3.3 Program zajęć teoretycznych i praktycznych szkolenia musi być realizowany według planu nauczania obejmującego przeciętnie nie mniej niż 30 godzin zegarowych w tygodniu ( godzina zegarowa szkolenia liczy 60 minut i obejmuje zajęcia edukacyjne liczące 45 minut oraz przerwę liczącą 15 minut).
3.4 W przypadku organizacji szkolenia poza terenem Opoczna, wykonawca zobowiązany jest zapewnić uczestnikom szkolenia:

-w przypadku, gdy miejsce szkolenia będzie do 100 km od Opoczna, codzienny dowóz z Opoczna do miejsca odbywania zajęć teoretycznych i praktycznych, jak również codzienny powrót po ich zakończeniu do Opoczna oraz wyżywienie (obiad),  lub

- w przypadku odległości powyżej 100 km od Opoczna, dowóz z Opoczna w poniedziałki na miejsce szkolenia, zakwaterowanie z wyżywieniem (śniadanie, obiad, kolacja) oraz przywóz do Opoczna po zakończeniu szkolenia w piątki ( lub soboty), aż do zakończenia całego szkolenia,.
3.5  Koszt szkolenia zawiera: 
- należność przysługującą jednostce szkoleniowej, 
- koszt zakupu materiałów dydaktycznych, 
- koszt dowozu, zakwaterowania i wyżywienia, jeżeli szkolenie przeprowadzone będzie poza terenem powiatu opoczyńskiego.

Koszty wymienione powyżej należy wliczyć do ogólnego kosztu szkolenia i uwzględnić w  preliminarzu kosztów.
3.6 Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia warunków szkolenia zgodnie z przepisami bezpieczeństwa i higieny pracy w trakcie trwania szkolenia.
3.7 Wykonawca zobowiązany jest zapewnić uczestnikom szkolenia odpowiednie materiały    
dydaktyczne i sprzęt na czas szkolenia.
3.8 Szkolenie powinno kończyć się egzaminem oraz wydaniem uczestnikom szkolenia:
- zaświadczenia zgodnego z rozporządzeniem Ministra Edukacji i Nauki z dnia 03.02.2006r. w sprawie uzyskania i uzupełniania przez osoby dorosłe wiedzy ogólnej, umiejętności i kwalifikacji zawodowych w formie pozaszkolnej( Dz. U. z 2006r. Nr 31 poz.216) 
- książeczkę operatora uprawniającą do obsługi koparkoładowarki kl. III oraz spycharki kl. III z wpisem uzyskanych uprawnień ;

- świadectwo lub inny dokument potwierdzający ukończenie szkolenia Operatora koparkoładowarki kl. III oraz spycharki  kl. III wynikający z odrębnych przepisów.
IV. Termin wykonania zamówienia: 

- rozpoczęcie –maj 2010r.

- zakończenie –do dnia 31.07.2010r. 
V. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych warunków:
1. O udzielenie zamówienia, określonego w niniejszej SIWZ mogą się ubiegać wykonawcy, którzy:

1.1 spełniają warunki określone przepisami art. 22 ust. 1 ustawy;

1.2. nie podlegają wykluczeniu na podstawie przepisów art. 24 ust. 1 i 2 ustawy.
2. Ocena spełnienia warunków nastąpi na podstawie przedstawionych przez Wykonawcę  dokumentów, o których mowa w Punkcie VI  SIWZ, na zasadzie spełnia /nie spełnia.
VI. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu:

1. Pisemnego oświadczenia zgodnego z art. 22 ust.1  ustawy Prawo zamówień publicznych z  dnia 29.01.2004r. ( tekst jednolity Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655 ze zmianami) według wzoru proponowanego  przez PUP ( załącznik nr 1 ). 
2. Aktualnego odpisu z właściwego rejestru albo aktualnego zaświadczenia o wpisie do  ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 
4. Aktualne zaświadczenie o wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez Wojewódzki Urząd Pracy właściwy ze względu na siedzibę instytucji szkoleniowej. 
5. Dokument potwierdzający uprawnienia do prowadzenia działalności szkoleniowej w zakresie objętym zamówieniem. Potwierdzenie spełnienia wymagań (na podstawie Rozporządzenia Ministra Gospodarki z dnia 20 września 2001r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny pracy podczas eksploatacji maszyn i innych urządzeń technicznych do robót ziemnych, budowlanych i drogowych (Dz. U. Nr 118, poz 1263) do prowadzenia działalności szkoleniowej na uprawnienia w specjalności koparko – ładowarki kl. III i spycharki kl. III wydane przez Instytut Mechanizacji Budownictwa i Górnictwa Skalnego w Warszawie. Dokumenty te mogą być składane w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez wykonawcę. 
6. W przypadku, gdy Wykonawca będzie korzystał z potencjału technicznego i osób innego podmiotu, przedstawi pisemne zobowiązanie tego podmiotu do udostępnienia potencjału technicznego i osób zdolnych do wykonania tego zamówienia.
Dokumenty wymienione powyżej winny być złożone w formie oryginału lub kopii poświadczonej „za zgodność z oryginałem” (podpis, pieczęć imienna, pieczęć firmowa, data oraz informacją za zgodność z oryginałem ) przez wykonawcę lub pełnomocnika. 

VII. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferta powinna być napisana w języku polskim, cena podana w złotych polskich cyfrowo i słownie, oraz podpisana przez Wykonawcę.
2.Wszystkie dokumenty załączone do oferty winny być złożone w formie oryginału lub kopii poświadczonej „za zgodność z oryginałem”(podpis, pieczęć imienna, pieczęć firmowa, data oraz informacją za zgodność z oryginałem ) przez wykonawcę lub pełnomocnika. 

Jeżeli ofertę i załączone dokumenty podpisuje pełnomocnik, do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo tej osoby udzielone przez Wykonawcę. Dokument pełnomocnictwa musi zostać złożony jako część oferty, musi być w oryginale lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem.

3.Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście muszą być parafowane i datowane własnoręcznie przez wykonawcę lub pełnomocnika.
VIII. W ofercie wykonawca przedstawia:
1. Imienny wykaz kadry dydaktycznej, która będzie prowadzić szkolenie ze wskazaniem kwalifikacji i miejsca pracy. Jeżeli kadra dydaktyczna nie jest zatrudniona u wykonawcy, należy załączyć pisemne zobowiązanie tych osób, że będą do dyspozycji wykonawcy na okres wykonywania zamówienia.  
2. Informację dotyczącą miejsca przeprowadzenia zajęć teoretycznych i zajęć praktycznych  oraz opisu warunków lokalowych i sprzętu jaki zapewnia instytucja szkoleniowa do realizacji szkolenia. Prosimy o podanie ilości i rodzaju maszyn udostępnionych uczestnikom szkolenia.

W przypadku gdy wykonawca nie posiada własnego potencjału technicznego tzn. narzędzi, urządzeń technicznych i maszyn w tym koparkoładowarek  kl. III i spycharek kl. III musi załączyć pisemne zobowiązanie innych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia. 
3. Preliminarz kosztów (załącznik nr 2 - wzór ). 

4. Program szkolenia ( załącznik nr 4 -wzór ).

5. Wzór dokumentów potwierdzających ukończenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji do obsługi koparkoładowarki kl. III i spycharki  kl. III.
6. Certyfikaty  jakości usług lub dokumenty równoważne (jeżeli Wykonawca posiada). Certyfikat 
     jakości usług może dotyczyć zarówno kierunku szkolenia, na które Wykonawca złoży ofertę, 

     jak również Wykonawcy, jako instytucji szkoleniowej świadczącej usługi szkoleniowe.
7. Wykaz części zamówienia, których wykonanie powierzy podwykonawcom.

8. W przypadku zapewnienia uczestnikom szkolenia zakwaterowania i wyżywienia, podać miejsce gdzie i w jakich warunkach zostaną zakwaterowani.
IX. Informacja o sposobie porozumienia się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami:

1. Zamawiający wyznacza do bezpośredniego kontaktowania się z wykonawcami:

Panią Anetę Krzysztofik, tel. 044 736-14-45 wew. 121. Powiatowy Urząd Pracy 
w Opocznie, ul. Armii Krajowej 2A, pokój 6.
2. Wszelkiego rodzaju oświadczenia, wnioski, zawiadomienia i inne dokumenty Zamawiający i Wykonawcy przekazują w formie pisemnej.

X. Wadium
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

XI. Termin związania z ofertą

1.Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni, a bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych i częściowych.

Zamawiający nie dopuszcza możliwości udzielania zamówień uzupełniających.
Zamawiający nie dopuszcza zawarcia umowy ramowej.

Zamawiający nie dopuszcza wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

Zamawiający nie dopuszcza możliwości powierzenia podwykonawcom części dotyczącej realizacji programu szkolenia.

XII. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.
1. Oferty w formie pisemnej, napisane w języku polskim, podpisane przez Wykonawcę należy składać w sekretariacie Powiatowego Urzędu Pracy w Opocznie, ul. Armii Krajowej 2A w zaklejonej kopercie z dokładnym określeniem nazwy i adresu wykonawcy z dopiskiem:

Oferta na usługi szkoleniowe:
„Operator koparkoładowarki kl. III + spycharka kl. III"
2. Termin składania ofert upływa dnia 28.04.2010 roku o godz. 10 ºº (liczy się data i godzina wpływu do sekretariatu Powiatowego Urzędu Pracy w Opocznie).
3. Otwarcie ofert odbędzie się w siedzibie zamawiającego w dniu 28.04.2010 roku o godz. 11ºº
Oferta złożona po terminie zostanie zwrócona wykonawcy bez otwierania.

XIII. Opis sposobu obliczania ceny
1. Wykonawca podaje koszt szkolenia ogółem, koszt jednostkowy i koszt osobogodziny. Na koszt szkolenia ogółem składa się: należność przysługującą jednostce szkoleniowej, koszt zakupu materiałów dydaktycznych, koszt dowozu, zakwaterowania i wyżywienia. 
2. Oferty zawierające błędy w obliczeniu ceny, zostaną odrzucone (art.89 ust.1 pkt 6 ustawy).
XIV. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze ofert, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert.

1. Cena  - 80%

2. Posiadanie certyfikatu jakości usług lub dokumentów równorzędnych - 20%

Kryterium 1
W kryterium ,,cena” bierze się pod uwagę stosunek najniższej zgłoszonej ceny do ceny zaoferowanej przez poszczególnych wykonawców x 5 pkt
Cena najniższa

------------------------------------------- x 5 pkt 
Cena oferty ocenianej

Kryterium 2

W kryterium ,, Posiadanie certyfikatów jakości usług lub dokumentów równorzędnych”
kryterium zostanie obliczone w następujący sposób:



Ilość przedstawionych certyfikatów przez ocenianego Wykonawcę 


-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------    x 5 pkt

Ilość przedstawionych certyfikatów  przez Wykonawcę, który przedstawił największa liczbę certyfikatów


Certyfikaty jakości usług może dotyczyć zarówno kierunku szkolenia stanowiącego przedmiot zamówienia, jak również wykonawcy, jako instytucji szkoleniowej świadczącej usługi szkoleniowe (np. akredytacje Kuratora Oświaty, certyfikat systemu zarządzania jakością kształcenia/szkolenia wydany na podstawie międzynarodowych norm ISO, lub inny znak jakości).
Zaświadczenie o wpisie instytucji szkoleniowej do rejestru instytucji szkoleniowych, wydane przez Wojewódzki Urząd Pracy właściwy ze względu na siedzibę instytucji szkoleniowej, nie będzie uwzględniane, ponieważ posiadanie aktualnego zaświadczenia jest warunkiem udziału w postępowaniu.

Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie oraz w SIWZ i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru. 
XV. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego
1. W zawiadomieniu o wyborze oferty najkorzystniejszej zamawiający poinformuje Wykonawcę o terminie i miejscu zawarcia umowy.
2. Dostarczenie umowy spółki, w przypadku gdy oferta była złożona przez instytucję szkoleniową działającą w formie spółki cywilnej.

3. Zgodnie z art.144 ustawy, zakazuje się istotnych zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy, chyba że zamawiający przewidział możliwość dokonania takiej zmiany w ogłoszeniu o zamówieniu lub w specyfikacji istotnych warunków oraz określił warunki takiej zmiany.  

XVI. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy
Zamawiający nie będzie żądał zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

XVII. Wzór umowy w sprawie zamówienia publicznego

Wzór umowy w sprawie zamówienia publicznego stanowi załącznik nr 3.
XVIII. Środki ochrony prawnej.
Zgodnie z art. 179 ustawy Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2007r. Nr 223 poz. 1655 ze zmianami), środki ochrony prawnej przysługują wykonawcy, uczestnikom konkursu, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów niniejszej ustawy.  

