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NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

Projekt “ZOSTAN PRZEDSIEBIORCA”
wspotfinansowany ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

ZASADY
DOTYCZACE TRYBU WERYFIKACJI
I OCENY ZEOZONYCH WNIOSKOW O UDZIELENIE WSPARCIA
FINANSOWEGO ORAZ WARUNKOW ZAWARCIA UMOWY
O UDZIELENIE WSPARCIA FINANSOWEGO

I. Trvb wervfikacji i oceny zlozonych wnioskow.

1. Warunki przystapienia do etapu zwigzanego z uzyskaniem wsparcia
finansowego.

e Ukonczenie bloku szkoleniowo-doradczego przez uczestnika projektu.
e Przygotowanie i zlozenie wniosku o udzielenie wsparcia finansowego 1 kompletu
zalacznikow wskazanych we wniosku.

2. Termin skladania wnioskow.

Uczestnicy projektu beda mogli sktada¢ wnioski wraz z zalacznikami w terminie
do 2 miesigcy od daty zakonczenia bloku szkoleniowo-doradczego.
Informacja o naborze wnioskdw zostanie zamieszczona na tablicach ogloszen w PUP oraz

na stronie internetowej urzedu.

3. Ocena wniosku o udzielnie wsparcia finansowego.

Ocena wnioskow bedzie odbywata si¢ dwuetapowo 1 sklada si¢ z oceny formalnej 1 oceny
merytoryczne;j.

Etap 1

Ocena formalna wniosku.

Pracownik ds. obslugi wsparcia finansowego bedzie sprawdzal wnioski pod wzgledem
formalnym tj. poprawnosci wypelnienia oraz kompletnosci. Dokumentem pomocnym
bedzie karta oceny formalnej ( na zasadzie speiniania lub niespetnienia warunkow przez

wnioskodawcg).
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W przypadku brakéw formalnych (brak informacji lub zatacznikéw) PUP wzywa

pisemnie Wnioskodawce do uzupelnienia w terminie 3 dni od otrzymania
wezwania. Nie uzupelnienie brakow w wyznaczonym terminie powoduje, iz wniosek
zostanie odrzucony z przyczyn formalnych 1 nie bedzie rozpatrywany przez Komisj¢ Oceny

Whnioskow. Ztozone wnioski wraz z dokumentacjq nie bedq podlegaly zwrotowi.

Istnieje mozliwo$¢ ponownego ztozenia wniosku przez Uczestnika projektu,

ktorego wniosek zostat odrzucony z przyczyn formalnych.

Etap 2
Kontrola miejsca wskazanego do prowadzenia dzialalnosci gospodarczej

( jesli proponowany rodzaj dzialalno$ci wymaga posiadania miejsca).

Pracownik ds. obstugi wsparcia finansowego 1 pracownik ds. kontroli dokonaja wstgpne;j
wizytacji miejsca prowadzenia dziatalnosci. Kontrola bedzie odbywata si¢ w obecnosci
wnioskodawcy. Z kontroli zostanie przygotowany protokot, ktory zostanie dotaczony do
ztozonego wniosku 1 bedzie dokumentem pomocniczym przy ocenie wnioskow przez

Komisj¢ Oceny Wnioskow.

Etap 3
Ocena merytoryczna wniosku.
e Oceny merytorycznej PUP dokonuje w terminie 20 dni od dnia zloZzenia kompletnego

wniosku 1 po przeprowadzonej wstepnej kontroli.

e Oceny merytorycznej dokonuje Komisja Oceny Wnioskow, ktorej zasady pracy zostaty
okreslone w Regulaminie Komisji Oceny Wnioskow,

e Ocena wnioskow dokonywana jest na podstawie Karty oceny merytorycznej,

Przy ocenie wnioskow Komisja bedzie brala pod uwage nastgpujace aspekty:
» Realnos$¢ zalozen tj.:

- realnos¢ projektowanych produktéw, ustug mozliwosci ich realizacji,
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- racjonalno$¢ oszacowania liczby potencjalnych klientéw w stosunku do planu
przedsigwzigcia,
- realnos$¢ przyjetej polityki cenowej oraz prognozowanej sprzedazy,

» Trwalo$¢ projektu tj.:
- spojnos¢ wyksztatcenia oraz doswiadczenia zawodowego uczestnika z rodzajem
wnioskowanej dziatalno$ci potwierdzona stosowymi dokumentami ($wiadectwa,
certyfikaty, zaswiadczenia),
- posiadane zaplecze finansowe ($rodki wtasne),
- posiadane zaplecze materialowe i lokalowe,

» Efektywnos¢ kosztowa tj.:
-czy przewidywane wydatki sa adekwatne 1 zgodne z zaproponowanymi
dzialaniami 1 produktami,
- czy proponowane zrodia finansowania daja gwarancje realizacji projektu,

» Zgodnos¢ projektu ze zdefiniowanymi potrzebami tj.:
- spdjnos¢ planowanych zakupoéw inwestycyjnych z rodzajem dziatalnosci,
- stopien, w jakim zaplanowane zakupy inwestycyjne umozliwiaja kompleksowa

realizacjg przedsigwzigcia,

¢ O rozpatrzeniu wniosku decydowac beda rowniez wyniki uzyskane na etapie rekrutacji 1
bloku szkoleniowo-doradczego,

e Pozytywna ocena KOW stanowi warunek udzielenia wsparcia finansowego.

e Wnhnioski beda oceniane w skali od 0-100 punktow zg. z Karta oceny merytorycznej
wnioskow.

o Wysokos¢ wsparcia bedzie weryfikowana przez Komisje Oceny Wnioskow.

e Komisja Oceny Wnioskow przygotuje protokdt z obrad komisji z lista uczestnikow,
ktorym proponuje przyznanie wsparcia wraz ze wskazaniem wysokosci kwot oraz
uzyskanej liczby punktow, do zatwierdzenia Kierownikowi Projektu. Po zatwierdzeniu

lista zostanie opublikowana na tablicach ogtoszen.
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II. Warunki zawarcia umowy o udzielenie wsparcia finansowego

1. Warunki, jakie nalezy spelni¢ przed podpisaniem umowy.

O wynikach oceny merytorycznej wniosku o udzielenie wsparcia finansowego PUP

w Opocznie begdzie powiadamial w formie pisemnej. W przypadku uczestnikéw, ktérym

zostanie przyznane wsparcie finansowe w pismie informujacym o ocenie merytorycznej

okreslona zostanie lista zalacznikdéw, ktore nalezy dostarczy¢ w celu sporzadzenia

umowy o udzielenie wsparcia finansowego w wyznaczonym terminie. Wymagane

bedzie ztozenie co najmniej nastgpujacych zatacznikow:

v
v

v

Kserokopie dowodu osobistego wnioskodawcy,

Oswiadczenie wspotmaltzonka, w ktérym wyraza zgodg na zawarcie umowy,

W  przypadku rozdzielnosci majatkowe; malzenskiej — Akt notarialny
o rozdzielnosci majatkowej, a w przypadku niepozostawania w zwiazku
matzenskim - oswiadczenia o niepozostawaniu w zwiqzku matzenskim,

Numer rachunku bankowego na ktéry, begdzie przekazane wsparcie,
Oswiadczenie o nieotrzymaniu innej pomocy dotyczacej tych samych kosztow
kwalifikowalnych lub tego samego przedsigwzigcia, na realizacje ktorego jest
udzielania pomoc de minimis zg. ze wzorem,

Oswiadczenie w sprawie pomocy de minimis zg ze wzorem Wwraz z
zaswiadczeniami o wczesniejszej udzielonej pomocy de minimis o ile pomoc ta
zostala udzielona,

Inne wymagane przez PUP w Opocznie.

Nie ztozenie wszystkich wymaganych zalacznikow w wyznaczonym terminie przez uczestnika

projektu, bedzie traktowane jako rezygnacja z ubiegania si¢ o wsparcie finansowe.
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2. Wymogi dotyczace formy prowadzenia dzialalnosSci gospodarczej.

e Dopuszczalna forma prowadzenia dziatalnosci gospodarczej jest indywidualna
dzialalno$¢ gospodarcza zg. z przepisami Ustawy o swobodzie dzialalnosci
gospodarczej, ktéra bedzie prowadzona na terenie wojewodztwa 16dzkiego- powiatu
opoczynskiego (w przypadku dziatalnosci ustlugowej dopuszcza si¢ mozliwose
swiadczenia uslug na terenie catego kraju z zastrzezeniem, iz siedziba firmy begdzie
znajdowatla si¢ na terenie powiatu Opoczynskiego),

e Wosparcie finansowe nie moze by¢ przyznane na dzialalno$¢ gospodarcza prowadzona
w formie spotki cywilnej, spotki prawa handlowego, spotdzielni socjalnej lub innej
dziatalnosci zbiorowej ( np. fundacji lub stowarzyszenia),

e Niedopuszczalne jest przeksztalcenie formy prawnej przedsigbiorcy w okresie

12 miesigcy od rozpoczecia dziatalnos$ci gospodarcze;.

Beneficjent zobowiazuje si¢ dokonac rejestracji dziatalnosci gospodarczej w terminie
30 dni od dnia zawarcia umowy. Beneficjent zobowiazuje si¢ rozpocza¢ dziatalnos¢
gospodarcza nie pdzniej niz 2 miesiace od dnia rejestracji dziatalnosci gospodarcze;.
Beneficjent zobowiazuje si¢ do dostarczenia do Realizatora projektu: wpisu do
ewidencji dziatalnos$ci gospodarczej i numeru REGON w terminie 21 dni od dnia
zarejestrowania dzialalnos$ci gospodarczej.
3. Wylaczenia mozliwosci udzielenia pomocy finansowej
Z obszaru wsparcia finansowego wylqczeniu podlegajq dziatalnosci:
o w sektorze rybotowstwa i1 akwakultury, objetych rozporzadzeniem Rady (WE) nr
104/2000 z dnia 17 grudnia 1999r.,
e w zakresie produkcji podstawowej produktéw rolnych wymienionych w zataczniku I
do Traktatu ustanawiajacego Wspdlnote Europejska,
e w zakresie przetwarzania 1 wprowadzania do obrotu produktéw rolnych wymienionych

w zalaczniku I do Traktatu ustanawiajacego Wspolnote Europejska,
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e zwigzang z wywozem do panstw trzecich lub panstw cztonkowskich, tzn. pomocy
bezposrednio zwiazanej z iloscia wywozonych produktéw, utworzeniem 1
funkcjonowaniem sieci dystrybucyjnej lub innymi wydatkami biezacymi zwiazanymi z
prowadzeniem dziatalno$ci wywozowej,

e uwarunkowang pierwszenstwem uzycia towarow produkcji krajowej przed towarami
importowanymi,

e w sektorze gornictwa weglowego zgodnie z definicji zawarta w rozporzadzeniu (WE)
nr 1407/2002 z dnia 23 lipca 2002r.,

e w zakresie drogowego transportu towaréw na nabycie pojazdow przeznaczonych do
takiego transportu,

e prowadzone sezonowo,

e w zakresie handlu obwoznego i obnosnego,

e w zakresie handlu detalicznego opartego na sprzedazy bezposrednie;,

e zwiazane z prowadzeniem lombardu,

e zwigzane z prowadzeniem punktu kasowego (optat) bez wspdipracy z bankiem,

e tozsame z dzialalno$cig gospodarcza wspotmatzonka,

e tozsame =z dziatalnoScia, ktora prowadzita osoba, jesli od jej zakonczenia

( tj. wykreslenia) nie uptynat okres dwoch lat.

4. Zabezpieczenie prawidlowego wykonania umowy o udzielenie wsparcia
finansowego
Uczestnik projektu musi ztozy¢ zabezpieczenie prawidlowego wykonania umowy o
udzielenie wsparcia finansowego w terminie 14 dni od dnia podpisania umowy.
Dopuszczalne formy zabezpieczenia prawidtowego wykonania umowy to:
» Akt notarialny o dobrowolnym poddaniu si¢ egzekucji lub,
» porgczenie 0sOb trzecich wg prawa cywilnego (wymaga si¢ zabezpieczenia

w wysokosci 20 % wnioskowanego wsparcia ), przy dochodzie 1 porgczyciela
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nie nizszym niz 1. 700,00 zI. brutto miesiecznie, poreczycielem nie moze byc
wspotmatzonek wnioskodawcy pozostajqcy z nim w ustroju matzenskiej
wspolnoty majqtkowej.

Dodatkowo nalezy dostarczy¢:

- oswiadczenie porgczyciela(i), iz nie porgezyt w tut. Urzedzie zadnych uméow
cywilnoprawnych (umowa o przyznanie srodkéw na rozpoczecie dziatalnosci,
umowa o doposazenie lub wyposazenie stanowiska pracy), ktore nie wygasty.

- kserokopie dowodu osobistego porgczyciela,

- zaswiadczenie o wysokosci uzyskanych dochodow przez porgczyciela zg.
ze wzorem opracowanym przez PUP w Opocznie.

Whiesienie zabezpieczenia wymaga rowniez zalqczenia:

- oS$wiadczenia malzonka o zgodzie na wniesienie zabezpieczenia ( jezeli porgczyciel
pozostaje w zwigzku malzenskim), ewentualnie zalaczenia odpisu aktu notarialnego albo
sadowego orzeczenia znoszacego matzenska wspolnos¢ majatkowa) albo,

- os$wiadczenia o nie pozostawaniu w zwiazku matzenskim ( jezeli porgczyciel nie

pozostaje w zwiazku matzenskim).

Wszelkie koszty zwiazane z zabezpieczeniem zwrotu Srodkéw ponosi wnioskodawca.

5. Wydatkowanie srodkow wsparcia finansowego.

Przyznane wsparcie finansowe na podjgcie dzialalnosci gospodarczej moze by¢ wykorzystane
w szczegblnosci na:
» zakup maszyn, urzadzen, narzedzi, osprzgtu, wyposazenia;
» zakup towarow i1 materiatow bedacych przedmiotem dziatalnosci w czgsci nie
przekraczajacej 40% przyznanego wsparcia.

Wsparcie finansowe nie moze by¢ wykorzystane na:
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Sfinansowanie wydatkow, w stosunku do ktorych wczesniej zostata udzielona
pomoc publiczna lub ktére wczesniej byty objgte wsparciem ze srodkow Wspdlnoty
Europejskiej ( zakaz podwojnego finansowania tych samych wydatkow),

Zaplate grzywien 1 kar wynikajacych z naruszenia przez beneficjenta pomocy
przepisOw obowiazujacego prawa,

Zaptate kar umownych wyniktych z naruszenia przez beneficjenta pomocy umow
zawartych w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;,

Zakup akcji, obligacji, udziatow w spotkach, kaucje, wydatki inwestycyjne
zwiazane z kosztami budowy,

Leasing maszyn, pojazdoéw, urzadzen, itp. ,

Zakup nieruchomosci, gruntéw,

Optaty administracyjne i skarbowe, sktadki ZUS, wyplaty wynagrodzen,

Zakup $rodkow transportu,

Zakup, przejecie juz istniejacej dziatalnosci gospodarcze;,

Zakup sprzetu 1 rzeczy uzywanych,

Zakup maszyn, urzadzen, towarow 1 materiatow od cztonkdéw rodzin.

» Wydatki podlegajace finansowaniu w ramach przyznanego wsparcia powinny zostac

poniesione w terminie 3 miesigcy od podpisania umowy o udzielenie wsparcia

finansowego,

» PUP dopuszcza w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach wydluzenie terminu

wydatkowania wsparcia,

» Wydatki sa kwalifikowane, jesli sa zgodne z zaakceptowanym harmonogramem

rzeczowo-finansowym stanowiacym zalacznik do wniosku o udzielnie wsparcia

finansowego na uruchomienie dziatalnosci gospodarcze;.

6. Wymogi dotyczace wniesienia wkladu wlasnego w podejmowang

dzialalnosc.
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Uczestnik projektu wniesie wktad wlasny w wysokosci min. 20 % wartosci wnioskowanego

wsparcia finansowego, ktory nalezy udokumentowac t;.

a. Udokumentowanie oszczg¢dnosci— nalezy przedstawi¢ wyciag z banku potwierdzajacy
saldo koncowe na koncie Wnioskodawcy (w przypadku wspotwilasnosci rowniez
Pelnomocnictwo do rachunku)

b. Darowizna - nalezy przedstawi¢ umoweg darowizny w formie umowy cywilno prawne;j
potwierdzonej przez Urzad Skarbowy lub aktu notarialnego
Kredyt - nalezy przedstawi¢ umowg kredytu

d. Pozyczka - nalezy przedstawi¢ umowg pozyczki

e. Inne — nalezy przedstawi¢ dokumenty wskazane przez pracownika PUP.

Brak udokumentowania wktadu wiasnego spowoduje odstapienie od realizacji wniosku
1 podpisania umowy.

7. Wyplata wsparcia finansowego.

» Wsparcie finansowe wyplacane jest w dwoch transzach stosownie do zapisOw umowy
o udzielnie wsparcia finansowego.

Pierwsza transza wyplacana jest w formie zaliczki w wysokosci 80 % calkowitej wysokoSci
przyznanego wsparcia finansowego.
Pozostala czes¢ wyptacana jest, jako refundacja poniesionych przez beneficjenta pomocy
wydatkéw na realizacje przedsigwzigcia opisanego w harmonogramie rzeczowo-finansowym,
w wysokosci nie wigkszej niz 20% kwoty wsparcia, w terminie 14 dni od dnia zatwierdzenia
przez realizatora projektu wszystkich wydatkéw objetych wnioskiem.
Oznacza to, ze beneficjent pomocy musi zaangazowa¢ wilasne $rodki, ktorych zwrot otrzymuje
po ostatecznym rozliczeniu wszystkich poniesionych wydatkow niezbednych dla uruchomienia

dzialalnosci gospodarczej przewidzianych w harmonogramie rzeczowo — finansowym.
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» Wsparcie finansowe wyptacane jest na wyodregbniony do tego celu osobisty rachunek
bankowy prowadzony w zlotych polskich.

Koszt zwiazany z utworzeniem rachunku bankowego ponosi uczestnik projektu.

8. Rozliczenie z otrzymanego wsparcia finansowego.
Beneficjent pomocy ma obowiazek rozliczy¢ otrzymane wsparcie, w tym celu przedktada
zestawienie poniesionych wydatkéw wraz z dokumentami potwierdzajacymi ich poniesienie
takimi jak:
e Kopie faktur VAT, rachunkow.
Nie uwzglednia si¢ rozliczenia zakupow na podstawie umowy kupna - sprzedazy.

Dokumenty o ktérych mowa powyzej powinny by¢ zlozone w terminie 30 dni od daty

wskazane] w umowie jako konczacej okres wydatkowania wsparcia finansowego.

9. Zwrot wsparcia finansowego

Beneficjent pomocy, ktory otrzymat $rodki finansowe na rozwoj przedsigbiorczosci ma
obowiazek dokonania zwrotu otrzymanych $rodkow wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej, jak dla zaleglosci podatkowych, jezeli:

- prowadzit dziatalno$¢ gospodarcza przez okres krotszy niz 12 m-cy,

- naruszone zostaty inne warunki umowy dotyczacej przyznania wsparcia.

10. Warunki umowy o udzielenie wsparcia finansowego

Przyznanie wsparcia finansowego dokonywane jest w drodze umowy cywilno - prawnej,
zawartej na pismie pod rygorem niewaznos$ci zg. ze wzorem .
11. Monitoring udzielonego wsparcia finansowego
Monitoring bgdzie prowadzony na biezaco w trakcie realizacji projektu.
Zostana przeprowadzone co najmniej 2 wizyty w miejscu prowadzenia dziatalnosci po

udzieleniu wsparcia, pod katem:
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- zgodnosci zakupdw z przedstawionym rozliczeniem,

- zgodno$ci prowadzenia dzialalnosci z zakresem okreslonym we wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej,

- zgodnosci prac z przedstawionym harmonogramem,

- stanu zatrudnienia,

- 1 innych powstatych okolicznos$ci w trakcie realizacji umowy.

Kontrola zostanie przeprowadzona przez pracownikow ds. obstugi wsparcia finansowego oraz
ds. kontroli zaangazowanych w realizacj¢ zadan w ramach projektu.

PUP dopuszcza tez mozliwos¢ przeprowadzenia kontroli doraznych w przypadku

nieprawidtowosci.
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