Zarzadzenie Nr 11/2021
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Opocznie
z dnia 15 grudnia 2021 r.

w sprawie wdrozenia w Powiatowym Urzedzie Pracy w Opocznie procedury
zglaszania przypadkow nieprawidtowosci oraz ochrony oséb dokonujacych zgtoszen

Na podstawie art. 8 ust. 1 w zwigzku z art. 8 ust. 9 dyrektywy Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 z 23 pazdziernika 2019 r. w sprawie ochrony osob
zgtaszajgcych naruszenia prawa Unii, art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
0 samorzgdzie powiatowym (t. j. Dz.U. z 2020 r. poz. 920 ze zm.) oraz § 6 Regulaminu
Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Opocznie zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Wdrazam w Powiatowym Urzedzie Pracy w Opocznie procedure zgtaszania
przypadkow nieprawidtowosci oraz ochrony osob dokonujgcych zgtoszen, w brzmieniu
okreslonym w zatgczniku nr 1 do zarzgdzenia.

§ 2. 1. Wykonanie zarzgdzenia powierzam pracownikom Powiatowego Urzedu Pracy
w Opocznie.
2. Pracownicy Powiatowego Urzedu Pracy w Opocznie zobowigzani sg do
zapoznania sie z procedurg i podpisania oswiadczenia 0 zapoznaniu sie z jej przepisami.
Wz6r oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 2 do zarzagdzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

W oryginale podpisat:

Zastepca Dyrektora

Powiatowego Urzedu Pracy w Opocznie
Malgorzata Pantak



POWIATOWY URZAD PRACY

Adres: ul. Rolna 6, 26-300 Opoczno
tel/ffax.: tel. (44) 755 51 00, 44 755 51 01, 44 755 51 02
Strona internetowa: www.pupopoczno.pl

Godziny pracy:
poniedziatek — pigtek w godz. od 7:30 do 15:30

KARTA INFORMACYJNA

Zgtaszanie naruszen/nieprawidtowosci

PODSTAWA PRAWNA

Zarzadzenie Nr 11/2021 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Opocznie z dnia 15 grudnia 2021 r. w
sprawie wdrozenia w Powiatowym Urzedzie Pracy w Opocznie procedury zgtaszania przypadkow nie-
prawidtowosci oraz ochrony oséb dokonujacych zgtoszen

WYMAGANE DOKUMENTY

W przypadku zgtoszenia w postaci papierowej lub elektronicznej - zatgcznik do karty informacyjnej -
Karta zgtoszenia

WYMAGANE ZALACZNIKI

Zgodnie z zarzgdzeniem Nr 11/2021 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Opocznie z dnia 15
grudnia 2021 r. w sprawie wdrozenia w Powiatowym Urzedzie Pracy w Opocznie procedury zgtasza-
nia przypadkow nieprawidtowosci oraz ochrony oséb dokonujgcych zgtoszeh

FORMULARZE DO POBRANIA

Druk Karty zgtoszenia w wersji papierowej dostepny w pokoju nr 205 Iub do pobrania na stronie
internetowej Powiatowego Urzedu Pracy w Opocznie: www.pupopoczno.pl

OPLATY

Nie pobiera sie.

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY-OSOBA ODPOWIEDZIALNA

Dziat Organizacyjny w Powiatowym Urzedzie Pracy w Opocznie pok. 205 (Il pietro),
tel. (44) 755 51 00, (44) 755 51 01, (44) 755 51 02 wew. 250 Starszy Inspektor — Beata Wiktorowicz,
e-mail: b.wiktorowicz@pupopoczno.pl

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

Do szesciu miesiecy od daty zgtoszenia

UWAGI

Formy zgtaszania nieprawidtowosci/kanaty zgtaszania:

* za pomocg poczty elektronicznej na adres: b.wiktorowicz@pupopoczno.pl w
zaszyfrowanym pliku. Szyfr do pliku nalezy przekaza¢ pracownikowi osobiscie lub
telefonicznie;



http://www.pupopoczno.pl/
http://www.pupopoczno.pl/
mailto:b.wiktorowicz@pupopoczno.pl

« w formie listownej na adres: Powiatowy Urzad Pracy w Opocznie, ul. Rolna 6, 26-300
Opoczno, z dopiskiem na kopercie, np. ,Zgtoszenie nieprawidtowosci - do rgk wtasnych Beata
Wiktorowicz”;

+ osobiscie lub telefonicznie do pracownika wyznaczonego w Urzedzie — Beata Wiktorowicz
(nrtel. 44 755 51 00, (44) 755 51 01, (44) 755 51 02 wew. 250). Pracownik, do ktérego osobiscie
lub telefonicznie zgtoszono nieprawidlowo$s¢ dokumentuje zgtoszenie w formie Kkarty
zgtoszenia, protokotu, nagrania rozmowy;

* poprzez wrzucenie pisma do skrzynki na listy zamieszczonej na Scianie budynku przy
drzwiach wejsciowych do siedziby Powiatowego Urzedu Pracy w Opocznie z dopiskiem na
kopercie ,Zgtoszenie nieprawidtowosci - do rgk wtasnych Beata Wiktorowicz”.

Skrzynka oprdzniana jest systematycznie kilka razy dziennie;

* poprzez wypetnienie formularza zgtoszenia nieprawidtowosci dostepnego na stronie
internetowej www.pupopoczno.pl. E-mail nie bedzie zawierat danych identyfikujgcych typu IP
i bedzie kierowany na dedykowang skrzynke mailowg do wyznaczonej w urzedzie/jednostce
osoby.



http://www.pupopoczno.pl/

Karta zgtoszenia
(zatgcznik do karty informacyjnej)
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Data oraz miejsce zaistnienia nieprawidtowosci lub data i miejsce pozyskania informaciji
0 NIEPrAaWIAIOWOSCIACH. ......ccuiiiiie ettt ettt ettt e st esteete st estestesteeae e

Opis sytuacji lub okolicznosci, ktére doprowadzity Ilub moga doprowadzi¢ do
WYSEEPIENIA NIEPIAWIAIOWOSCI....ecuviieeeie ettt te ettt e s te st e e e sreentesre e beeneeeneas

Wskazanie ewentualnych dowodow i informaciji, jakimi dysponuje zgtaszajacy, ktore
mogaq okazac sie pomocne w procesie rozpatrywania nieprawidtowosci...........cccoeeuveuenee..

(data i czytelny podpis osoby dokonujacej zgtoszenia)



